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QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyén han va co ciu t6 chirc
clia phong Ké hoach - Tai chinh

CUC TRUONG CUC THI HANH AN DAN SU THANH PHO HA NOI

Céan ctr Luat Thi hanh &n dan sy ngay 14 thang 11 ndm 2008 dugc sua doi, bd
sung mot s6 diéu nam 2014;

Can cr Nghi dinh 56 62/2015/ND-CP ngay 18 thang 7 nam 2015 cta Chinh
phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh mdt so6 diéu ctia Luat Thi hanh 4n dan
su;

Can ctr Thong tu s& 09/2015/TT-BTP ngay 26/6/2015 cua B§ Tu phép quy
dinh phan cip quan Iy cong chirc, vién chie, ngudi lao dong thudc Tong cuc Thi
hanh an dén su va céc co quan Thi hanh &n dan su;

Can ctr Quyet dinh s6 2785/QD-BTP ngay 25/10/2012 cua B Tu phap phé
duyét co cAu td chuc Cuc Thi hanh 4n dan su, so lugng lanh dao Cuc Thi hanh 4n /'
dan sy, lanh dao phong chuyén mén thuge Cyc Thi hanh 4n dan sy va lanh dao Chi |/
cuc Thi hanh 4n dan su;

Xét dé nghi ctia Trudng phong Ké hoach - Tai chinh va Truéng phong T
chtrc can b Cuc Thi hanh 4n dan su thanh phé Ha Néi,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc ning

Phong Ké hoach — Tai chinh la don vi thudc Cuc Thi hanh an dan su thanh
pho Ha No1, ¢6 chire nang tham muu, giap Cuc trudng thue hién nhiém vu lién quan
dén cong tac tai chinh — ké toan, ké toan nghiép vu thi hanh 4n dan su, quéan ly vat
chung, tang vat, quan ly co so vat chat, tai san, kinh phi hoat dong, quén 1y, st dung
tai sdn nha nude va dau tu xdy dung co ban cla cac don vi du toan thuge Cuc theo
quy dinh ctia phap luat va phén cap ctia B truéng Bo Tu phap.

Diéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. V& cong tac quan Iy chung ciia Phong Ké hoach — Tai chinh:

1.1. Xay dung, trinh Cuc trudng chuong trinh, ké hoach céng tac dai han, nim
(05) nédm va hang nam cua Phong; tham gia xay du’ng ké hoach, chuong trinh, dé én,

ké hoach phat trién dai han, 5 ndm va hang ndm cua Cuc Thi hanh an dan su thanh
phd Ha Noi.

1.2. Bién soan, phéi hop bién soan, thAm dinh céc chuong trinh, tai liéu vé dao



tao, boi dudng chuyén mén, nghiép vu linh vuc thude chitc ning nhiém vu ctia cong
tac ké toan hanh chinh su nghiép, ké toan nghiép vu cia Phong va theo su phan cong
cua Cuc truéng.

1.3. T chtic trién khai thuc hién chu truong, chinh sach, bién phap, chién
luge, quy hoach, ké hoach va quy dinh cua phap luat vé Jinh vue thude chic ning
cua Phong.

1.4. Quan ly déi ngii can b9, cong chire, tai san va thuc hién cong tac thi dua,
khen thuong cua Phong theo quy dinh cta phap luat, BO Tu phap, Tong cuc Thi hanh
an dan sy va Cuc Thi hanh 4n dan su thanh pho Ha Noi.

1.5. Chu tri, phéi hop véi cac don vi lién quan nghién ctru, tng dung cong
nghé thong tin vao cong tac tai chinh ké toan, cong tac quan 1y clia ké toan hanh
chinh sy nghiép, ké toan vé nghiép vu thi hanh én cta Cuc.

1.6. Thuc hién cac nhiém vu, quyén han quy dinh tai Quy ché lam viéc; Quy
ché quan ly va st dung tai sdn Nha nudc, Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Cuc va theo
quy dinh ctia phéap luét.

1.7. Thuc hién ché d6 bao co so két, tong két, béo céo dinh ky hodc dot Xuat
vé cac linh vuc thudc pham vi, chirc nang, nhiém vu, quyén han cta Phong theo quy
ché ctia Cyc va theo quy dinh ctia phap luat.

1.8. Thuc hién cac nhiém vu khac do Cuc trudng giao hodc theo quy dinh cua
phép luat.

2. Ké toan Hanh chinh su nghiép:

2.1. Tham muu, gitp Cuc trudng:

a) Hu’c'mg dan, chi dao, don dbc thuc hién céc ché do, chinh sach vé ké hoach -
tai chinh; quan ly, str dung tai sin nha nude, dau tu xay dung co ban cho phu hop véi
déc thu cua cac co quan thi hanh én déan sy thanh phd Ha Noi theo quy dinh ctia phép
luat va phan cap cua Bo truong Bo Tu phap;

b) Thyc hién quan ly von, kinh phi Nha nuée giao cho Cuc, cac don vj truc
thudc, bao gom: Kinh phi chi thudng xuyén va cac ngudn von, ngudn kinh phi khac
theo quy dinh ctia phép luét va phan cap ctia B9 truéng Bé Tu phap;

¢) Thuc hién quan ly cong tac dau tu, xdy dung co ban cla nganh theo quy
dinh ctia phap luat va phan cap cia Bo truéng Bo Tu phép;

d) Thuc hién quan ly, sir dung tai san cua Nha nudc theo quy dinh ctia phap
luat va phan cap quan ly ctia Bo truong Bo tu phap,

e) To chue kiém tra dinh ky, dot xuét vé cong tac quan ly tai chinh, tai san,
dau tur phat trién trong d6 tap trung la dau tu xay dung co ban, viéc thuc hién ché do
ké toan Ngan sach tai cac don vi du toan tryc thude va céc dy an dau tu xay dung
thudc pham vi dugc phén cap.

2.2. V& cong tac quan ly tai chinh, ké to4n ngén sach:



a) Xdy dung, trinh Cuc truong ban hanh céc quy trinh ndi bd ap dung cho cac
don vi du toan thude Cuc quan ly vé lap, chdp hanh va quyét toan ngan sach theo
quy dinh cua phap luat;

b) Huéng dan cac don vi du todn truc thude xay dung du toan thu, chi ngén
sach hang nam; xem xét, kiém tra, x{ Iy va tong hop du toan thu, chi ngan séch hang
ndm cua cac don vi du toan truc thudce giri Téng cuc Thi hanh an dén su;

¢) Xay dung, trinh Cuc truéng ky phuong an phan bd du toan thu, chi ngan
sach; ké hoach diéu chinh, bd sung du toan ngan sach da dugc phan bd cho cac don
vi truc thude theo quy dinh ctia phap ludt va phan cép ctia Tong cuc Thi hanh 4n dén
su;

d) Thuce hién dam bao thu, chi ngan sach cua Cuc Thi hanh 4n dan sy ding cac
nguyén téc tai chinh — ké toan va cac ché do do phap luat quy dinh, dong thoi thuc
hién dung theo Quy ché chi tiéu ndi bd, Quy ché quan 1y va sir dung tai san Nha
nudc;

d) Xay dung, trinh Cuc truéng phé duyét ké hoach tiét kiém klnh phi chi
thuong xuyén trong du toan ngan sach dugce giao;

e) Trinh Cuc trudng quyet dinh tam ngung hodc dinh chi cap kinh  phi d6i voi
cac don vi du toan khong chép hanh quy dinh vé lap, chap hanh va quyét toan ngan
sach theo quy dinh cta phéap luét; xut toan va thu hdi ndp ngan sach Nha nudce so
tién da chi sai ché do, chinh sach theo quy dinh ctia phép luat;

f) Huéng dan, don ddc, kiém tra cac don vi du toan trién khai thuc hién du
todn thu, chi ngan sach duoc giao va téng hop tinh hinh thuc hién dy toan thu, chi
ngan sach dugc giao ctia cac don vi du toan truc thude theo quy dinh;

) Huodng dan, theo dai, don dbc, kiém tra cac don vi du todn chép hanh ché
d6 ké toan ngén sach; tong hop bao céo, trinh Cuc truéng phé duyét bao céo ké toan
ngan sach theo quy dinh;

h) T6 chuc kiém tra, xét duyét quyét toan thu, chi ngan sach hang nam cua cac
Chi cuc truc thude; téng hop, ldp quyét todn ngan sach toan thanh phé trinh Cuc
trudng ky bao cao Tong cuc Thi hanh an dan su;

i) Huémg dan va phéi hop véi cac don vi du toan phan tich, danh gia hiéu qua
str dung von, kinh phi, ngan sach nha nudc cap va cac nguon tai chinh hgp phap khac
cho moi hoat dong ctia cac don vi du toan thudc Cuc quan ly;

k) Tham dinh, kiém tra viéc quan ly, st dung moi ngudn kinh phi (nganh, dia
phuong) cép cho céc don vi du toan thudoc Cuc thuc hién theo quy dinh ctua phap
luat.

2.3. Vé cong tac quan ly dau tu:

~ a) Huong dan, dén déc, kiém tra cac chi ddu tu hodc cac don vi truc thude vé
chap hanh cac quy dinh cta phap luat trong quan 1y dau tu xay dung; giai quyét cac



vuong méc - phat sinh trong qua trinh thyc hién dau tu xay dung cac dy 4n thude thdm
quyén quyét dinh cta Cuc;

b) Ch tri thdm dinh céc du an dau tu (du an dau tu Xdy dung cong trinh, du
an dau tu khong c6 xay dung), thdm dinh ké hoach d4u thiu, tham dinh quyet toan
cac du 4n thudc thdm quyén cua Cuc; trinh Cuc trudng ky cac quyét dinh dau tu, phé
duyét ké hoach dau thau, phé duyét quyét toan du 4n hoan thanh déi véi cac du an
thudc tham quyén;

¢) Tong hop, lap ke hoach phan bd von dau tu, didu hoa, diéu chinh vén dau tu
cho céc dy an thude quyén quyét dinh dau tu cia Cuc truéng trong pham vi du toan
duoc giao trinh Cuc trucmg ky bao cao Tong cuc Thi hanh 4n dan su;

d) Téng hop, quyét toan von dau tu xay dung co ban thudc ngudn von ngan
sach nha nudc theo nién do ngan sach hang nam cua cac dy an thuge thdm quyén
quyét dinh dau tu cia Cuc trudng theo phan cap ctia B6 Tu phép trinh Cuc trudng
bao céo Tong cuc Thi hanh 4n dén su;

d) Kiém tra, bao cdo Cuc truong vé tinh hinh quan 1y, st dung von dau tu theo
quy dinh, kién nghi cac giai phap dé tang cuong quan ly, chéng thét thoat, lang phi
trong dau tu xay dung va cac chuong trinh muc tiéu nhim nang cao hiéu qua vn dau
tu;

e) Chu tri phdi hop véi ccac don vi, t6 chtrc lién quan kiém tra viéc chap hanh
céc quy dinh ctia phap lugt vé quan ly dau tu x4y dung co ban; kiém tra viéc thuc
hién céc du an dau tu ctia cac don vi truc thudc;

f) Trinh Cuc truong ky quyét dinh dinh chi thi codng, yéu cau cac don vi c6 lién
quan dinh chi cap von dau tu xdy dung co ban dbi voi cac du an vi pham cac quy
dinh v& quan ly dau tu xay dung co ban.

2.4.Vé cOng tac quan ly tai san:

a) To chirc quan ly, su dung tai san theo ché d9, tiéu chudn, dinh muc; trinh
Cuc truong quyét dinh mua sim, thu ho1 diéu chuyén, chuyén quyén s hitu, thanh
ly, ban tai san nha nudce thude tham quyén theo quy dinh;

b) Xay dung, thdm dinh, trinh Cuc trudng hodc cap c6 tham quyen phé duyét
ké hoach mua méi, thay thé va stra chita tai sn, phuong tién, trang thiét bi phuc vu
cho hoat dong ctia cac Phong chuyén mén, céc Chi cuc theo ché do quy dinh;

¢) Xay dung ké hoach bao tri tru s&, kho tang cua cac Chi cuc; thdm dinh,
trinh Cuc tru(mg phé duyét du todn va quyét toan kinh phi bao tri, stra chira tai san
trong pham vi ngan sach dude giao theo diing ché do, tiéu chuan, dinh muc quy dinh
va phéan cap ctia B6 Tu phap;

d) Huéng dan, don déc, kiém tra viéc quan ly, st dung tai san nha nudc ctua
cac Chi cuc theo quy dinh ctia phap luat;

d) Tham tra, tong hop viéc mua sém, thu hdi, didu chuyén, thanh 1y tai san cua



Cuc va cac Chi cyc trinh Cyc truong ky guri Téng cuc Thi hanh an dan su quyét dinh
theo tham quyén.

3. K¢é toan nghiép vu thi hanh an:

3.1. Tham muu gitp Cuc trudng:

a) T6 chire va chi dao thuc hién cong tac ké toan nghiép vu;

b) T6 chirc, thuc hién viée kiém tra ké toan nghiép vu theo dung noi dung,
trinh ti va phuong phap kiém tra ké toan theo quy dinh ctia phép luét vé ké toan doi
véi cac Chi cuc;

¢) T6 chire bdi dudng nghiép vu cho ké toan nghiép vu thudc Cuc va cac Chi
cuc;

d) Theo doi, don dbe cac Chi cuc thuc hién thu, ndp kip thoi cac khoan thu thi
hanh 4n vao ngan sach nha nude theo quy dinh ctia phap luat;

3.2. Thu thap, xtr ly thong tin, s liéu ké toan cua hoat dong thi hanh 4n dan su
va tinh hinh quéan 1y tién, tai san, vat ching trong qua trinh thi hanh 4n ctia don vi.

3.3. Quan ly kho vat ching, tang vat, tiép nhén, bao quan, phéi hop véi cac
Phong chuyén mén thudc Cuc theo doi va xtr ly vat chimg, tai san bi ké bién, tam gitt
theo quy dinh cua phép luat.

3.4. Kiém tra, giam sat cac khoan phai thu, da thu ctia doi tugng phai thi hanh
an va chi tra cho cac d6i twong dugc thi hanh 4n, cdc khoan ndp ngan sach nha nude,
tinh hinh nhép xuit quy, tinh hinh quan ly tai san tam giff, tai san ké bién trong qua
trinh thi hanh an, phat hién va ngén ngtra cac hanh vi vi pham phap luat vé tai chinh
ké toan trong thi hanh 4n dén su.

3.5. Theo ddi, gidm sat va quan 1y cac khoan thu vé thi hanh an d6i véi céc trai
giam, trai tam giam c6 lién quan.

3.6. Dinh ky hang quy, nam 1ap béo céo dbi chiéu chi tiét sé thu - chi, nhap -
Xuét tién va tai san gitra sb ké toan véi timg Ho so thi hanh 4n cta Chép hanh vién dé
co bién phéap xtr ly kip thoi, dit diém nhirng ton dong hoic chénh léch phat sinh theo
ding quy dinh cta phap luat vé ké toan, tai chinh va thi hanh 4n déan su. Déi voi ho

so thi hanh an xong phai 14p ngay bao céo dbi chiéu trude khi duyét dua ho so vao
luu triv.

3.7. Lap, nop ding han, day di cac béo cdo tai chinh, bdo céo quan tri thi hanh
an cuia Cuc, bdo cdo tong hop cta cac Chi cuc, cung cap théng tin s6 liéu ké toan vé
tinh hinh thi hanh 4n dén su cho c6ng tac thdng ké ctia va Tong cuc Thi hanh 4n dan
su.

3.8. Phén tich théng tin, s6 liéu ké toan \{é thi hanh 4n dan sy nham gitp cho
Cuc truong va Tong cuc Thi hanh &n dan sy nam dugc tinh hinh thu, chi cling nhu
hoat ddng thi hanh an cta Cuc.

3.9. Hu6ng dan, kiém tra tinh hinh thyc hién ché do tai chinh, ké toan nghiép
vu ¢ cac Chi cuc. ’



Diéu 3. Co cau td chire, bién ché

1. Lanh dao Phong:

Linh dao Phong gém c¢6 Trudng phong va khong qua 03 (ba) Phd Trudng
phong.

Truéng phong chiu trach nhigm trude Cuc trudng va trude phap luat vé viéc
thure hién c4c nhiém vu, quyén han duoc giao ctia Phong.

Céac Pho Trudng phong giup Trudng phong quan ly, dleu hanh hoat dong cua
Phong; dugc Trudng phong phan cong truc tiép quan 1y mot sb linh vye, nhiém vu
cdng tac; chiu trach nhiém trude Trudng phong va trude phap ludt vé nhing linh vuc
cong tac dugce phéan cong.

Co cau tb chirc ciia phong K& hoach - Tai chinh thuc hién theo D& an vi tri
viéc 1am ctia Cuc Thi hanh an dan sy thanh phé Ha Néi.

Phong Ké hoach — Tai chinh c6 01 Ké toan trudng vé nghiép vu thi hanh an va
01 Ké toan trudng veé hanh chinh su nghiép.

2. Bién ché ctia Phong Ké hoach tai chinh thudc bién ché hanh chinh ctia Cuc
Thi hanh 4n dan su thanh pho Ha Noi, do Cuc truéng quyét dinh phan b trén co s
dé nghi cta Trudng phong T6 chirc can b va Trudng Phong Ké hoach — Tai chinh.

Diéu 4. Trach nhiém va méi quan hé cong tac

Tréch nhiém va mdi quan hé cong tac gitta Phong chuyén mén véi Lanh dao
Cuc, cac don vi thuge Cuc, Chi cyc Thi hanh 4n dan s quan, huyén, thi xa truc
thudc va céc t6 chirc, ¢4 nhan c6 lién quan khac duge thuc hién theo Quy ché lam
viée ctia Cuc va céc quy dinh cu thé sau:

1. Phong Ké hoach - Tai chinh chiu su chi dao, lanh dao truc tiép cua Cuc
truong hoac Pho Cuc trudng duge phan cong phu trach, cé trach nhiém té chtrc thuc
hién, bdo céo va chiu trach nhiém trude Cuc truong, trude phap luat vé thuc hién
Quy ché lam viéc va két qua giai quyét cong viée duge giao.

2. Phong Ké hoach - Tai chinh 1 dau mdi gitp Lanh dao Cuc thuc hién quan
h¢ v6i cac don vi thuée Cuc, Chi cuc Thi hanh 4n dan sy quén, huyén, thi x3 truc
thudc va céc co quan, té chuc hitu quan vé céc linh vuc thude pham vi chttc nang ctia
Phong.

3. Trong qua trinh trién khai thuc hi¢n nhiém vy, quyen han quy dinh tai Diéu
2 Quyet dinh nay, néu phat sinh nhitng van dé c¢6 lién quan dén chuc ning, nhiém vu,
quyén han cta cac don vi khdc thuge Cye thi Phong c6 trach nhi¢m chi tri, phéi hop
v6i don vi d6 dé glal quyét.

Khi ¢6 yéu cau cta cac don vi khac thude Cuc trong viée giai quyét cac van dé
thugc chure ning, nhiém vu cua don vi d6 ma c6 lién quan dén linh vue thudc pham
vi chtre nang cua Phong thi Phong c6 trach nhiém phdi hcyp giai quyét.

Truong hop phat sinh van dé vuot qua thim quyén hodc ¢6 v kién khac nhau



gitta Phong v6i cac don vi khac thude Cuyc thi Truong phong c6 trach nhiém bao cao
Cuc truéng hodc Pho Cuc trudng phu trach.
4. Vé quan hé cong tac gitta Phong Ké hoach - Tai chinh va céc don vi ¢6 lién
quan:
~a) Phéi hop véi Vin phong trong viée bd tri kinh phi stra chita, mua sim trang
thiét bi, van phong phém, vat tu phuc vu cho hoat dong ctia Cuc theo quy dinh;
b) Phéi hop véi Phong Kiém tra giai quyét, khiéu nai té céo trong viée kiém tra
theo Ké hoach ctia Cuc va theo su phan cdng cta Cuc trudng.
c¢) Lam dau mbi giip Cuc trudng phdi hop v6i Vu Ké hoach tai chinh Tong cuc,
Vu K& hoach Tai chinh Bo Tu phap trong viéc thuc hién cac nhiém vy, quyén han
theo quy dinh ctia phap luat.
~d) Phéi hop véi cac co quan, don vi hitu quan thyc hién cdc nhiém vu lién quan
dén cong tac Ké hoach tai chinh ctia Cuc Thi hanh an déan sy va cac don vi truc
thudc.
Diéu 5. Hiéu lyc thi hanh
Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tr ngay ky va thay thé Quyét dinh s6 109/QD -
CTHADS ngay 17 thang 7 nam 2014 Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quyén han va
co cau td chuc cac Phong chuyén mon thude Cuc Thi hanh én dan sy thanh phd Ha
Noi.
Piéu 6. Trach nhiém thi hanh
Chanh Vin phong, Trudng phong Ké hoach - Tai chinh, Truéng phong chuyén
mon thude Cuc va Chi cuc Trudng chi cuc Thi hanh &n dén sy cac quan, huyén, thi
x4 true thude chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./. w,

Noi nhin:

- Nhur diéu 6;

- Téng cuc THADS (dé b/c);

- Cac d/c Phé cuc trudng (dé c/d);
- Luu VT.
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